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ZAtACZNIK NR 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

izowanie i przeprowadzenie spotkan dotyczacych rozwoju

rodzinnych form pieczy zastepczej oraz placowek opiekurnczo — wychowawczych do 14 dzieci

wraz z ustuga gastronomicznga oraz przygotowaniem materiatéw dydaktycznych

w zakresie projektu ,, Rodzina w Centrum 3” realizowanego i wspétfinansowanego w ramach

Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego

na lata 2014-2020, w ramach osi priorytetowej 9 Solidarne spoteczenstwo

Dziatania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych,

Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych

1. Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie 2 jednodniowych
spotkan dotyczgcych rozwoju rodzinnych form pieczy zastepczej oraz placéwek
opiekunczo — wychowawczych do 14 dzieci o charakterze edukacyjnym wraz
z ustugg gastronomiczng oraz przygotowaniem materiatéw dydaktycznych.

2. Cel

Celem spotkan jest propagowanie idei rozwoju rodzinnych form pieczy zastepczej,
zwiekszenie wiedzy lokalnej spotecznosci na temat potrzeby deinstytucjonalizacji
pieczy zastepczej oraz potrzeb dzieci pozbawionych opieki i wychowania
w rodzinach naturalnych.

3. Grupa docelowa

Spotkania beda adresowane m.in. do rodzin zastepczych, kandydatéw do petnienia
funkcji rodzin zastepczych lub prowadzenia rodzinnych doméw dziecka, organizacji
pozarzgdowych dziatajgcych w obszarze wsparcia rodziny i systemu pieczy
zastepczej, instytucji wspierajgcych rodziny i dzieci oraz osdb zainteresowanych
tematyka rodzicielstwa zastepczego.

4. Ramowe zatozenia
spotkan

Wykonawca zobowigzuje sie kompleksowo zorganizowa¢ 2 spotkania dotyczace
rozwoju rodzinnych form pieczy zastepczej oraz placéwek opiekunczo
wychowawczych do 14 dzieci wraz z ustugg gastronomiczng oraz przygotowaniem
materiatdw dydaktycznych z uwzglednieniem nastepujacych ramowych zatozen:

a) spotkania majg charakter edukacyjny w zwigzku z tym mogg miec forme
panelu, wymiany doswiadczen, prezentacji dobrych praktyk z udziatem
rodzin zastepczych, wyktadu z udziatem eksperta, seminarium
edukacyjnego,

b) spotkania obejmujg w szczegdlnosci nastepujace kategorie wydatkow:

wynagrodzenie ekspertéw/treneréw/wyktadowcow;
wynajem sal dydaktycznych;

materiaty dydaktyczne;

catering

serwis kawowy

5. Termin realizacji ustugi

1. Zamawiajagcy wymaga realizacji przedmiotu zaméwienia do dnia 30 kwietnia
2022r., w tym:

a. 1 spotkanie w 2021r. (do 20 grudnia 2021r.)

b. 1 spotkanie w 2022r. (od 1 stycznia 2022r. do 30 kwietnia 2022r.).
2. Doktfadny po
z Zamawiajacym.

termin realizacji poszczegdlnych spotkan uzgodnieniu

6. Miejsce docelowe

Spotkania zostang przeprowadzone na terenie powiatu nakielskiego, przy czym
doktadne miejsce realizacji poszczegdlnych spotkan musi zosta¢ uzgodnione
z Zamawiajacym.

7. Liczba uczestnikow
jednego spotkania

Max 30 0sdb, przy czym dopuszcza sie udziat mniejszej liczby osdb.

8. Czas trwania jednego

Spotkanie winno trwac 6 godzin zegarowych kazde.

spotkania
9. Wykonawca zobowigzuje |1. zorganizowania i przeprowadzenia spotkann dla uczestnikéw zgodnie
sie do: Z programem;
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2. zapewnienia wykwalifikowanej kadry (ekspertéw/treneréw/wyktadowcow);

3. sprawowania opieki organizatorskiej na kazdym spotkaniu i nad uczestnikami na
poszczegdlnych spotkaniach;

4. zapewnienia i wydania materiatéw dydaktycznych;

5. zapewnienia i wydania positkéw dla uczestnikéw zgodnie z zaproponowanym
i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz przeprowadzenia prac
porzadkowych po spotkaniach;

6. wydania wszystkim uczestnikom imiennego zaswiadczenia o udziale w spotkaniu
oraz przekazania kserokopii dokumentéw Zamawiajgcemu;

7. zapewnienia sal dydaktycznych przystosowanych do prowadzenia zaje¢;

wykonania dokumentacji fotograficznej;

9. przekazania wszystkich niezbednych dokumentéw (w tym sprawozdania)
dotyczacych realizacji  dziatania  okresSlonych i wymaganych przez
Zamawiajgcego.

10. zapewnienia odpowiednich warunkéw zwigzanych z panujgcg sytuacja
epidemiologiczng — zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

1. rekrutacji uczestnikdw poszczegdinych spotkan,
dostarczenia Wykonawcy imiennej listy uczestnikdw na kazde spotkanie
na trzy dni przed jego rozpoczeciem,

3. przekazania wzoru listy obecnosci na spotkania wraz z potwierdzeniem odbioru
cateringu i materiatow dydaktycznych.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia podczas kazdego spotkania co najmniej

2 ekspertow/trenerow/wyktadowcdw w obszarze wspierania rodziny isystemu

pieczy zastepczej posiadajgcych wyksztatcenie wyzsze oraz udokumentowane co

najmniej 3 — letnie doswiadczenie w pracy z rodzing i/lub dzieckiem lub na rzecz
dziecka i/lub rodziny;

Szczegdtowy harmonogram uwzgledniajgcy ramowe zatozenia poszczegdlnych

spotkan (z podaniem m.in. formy spotkania i tematow zaje¢ prowadzonych przez

ekspertow/trenerow/wyktadowcow) Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym, przy
czym harmonogramy spotkan nie powinny sie powtarzac.
Wykonawca zobowigzany jest do:

1. zapewnienia dla kazdego uczestnika biorgcego udziat w spotkaniu oraz dla
Zamawiajgcego kompletu materiatow dydaktycznych, trwale oznakowanych
logo przekazanym przez Zamawiajgcego oraz informacja o oficjalnej stronie
internetowej Programu Regionalnego RPO WKP 2014-2020 (wedtug zatacznika
nr 3 do umowy). Wersje papierowe materiatdw muszg by¢ opatrzone: tytutem
i datg spotkania, nazwa projektu i organizatora.

Komplet materiatéw dydaktycznych bedzie zawierat:

a. harmonogram spotkania;

b. notes (format A4, min. 20 kartek);

c. dtugopis metalowy automatyczny, ze stali nierdzewnej, z chromowanymi
wykonczeniami;

d. teczka jednokolorowa format A4 wykonana z przezroczystego,
elastycznego, odpornego na pekniecia tworzywa polipropylenowego.

2. Wszystkie  materiaty  dydaktyczne  wymagajg  ostatecznej  akceptacji
Zamawiajgcego przed ich wykonaniem (materiaty do akceptacji co najmniej
tydzien przed planowanym spotkaniem).

3. Odbidér materiatéw dydaktycznych musi by¢ potwierdzony przez uczestnika
wtasnorecznym podpisem.

4. Koszty opracowania, transportu i powielenia materiatéw ponosi Wykonawca.

Wykonawca zobowigzuje sie prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu

dziatan realizowanych w ramach projektu aparatem cyfrowym — minimum 10 zdje¢

dobrej jakoSci po kazdym spotkaniu. Materiat fotograficzny Wykonawca przekaze

Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakonczeniu dziatania drogg elektroniczng oraz

na nos$niku CD/DVD w przeciggu 7 dni po kazdym spotkaniu.

15. Miejsce realizacji 1. Sale dydaktyczne, z oknami zapewniajgcymi $wiatto dzienne i wietrzenie -

o

10. Zadania Zamawiajacego

11. Personel/kadra
merytoryczna

12. Harmonogram spotkan

13. Materiaty dydaktyczne

14. Dokumentacja
fotograficzna
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spotkania/sale dydaktyczne klimatyzowane, w sezonie grzewczym odpowiednio ogrzane z mozliwoscig
indywidualnej aranzacji wyposazone w:
e miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikéw spotkania (krzesta
tapicerowane);
e dostep do bezprzewodowego Internetu;
o flipchart, papier do flipcharta, komplet markeréw;
e tablica suchoscieralna z kompletem pisakdw;
e sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny);
e laptop;
e nagtosnienie;
e mikrofon bezprzewodowy;
e zaplecze sanitarne;
e wieszaki na odziez wierzchnia.
2. Lokal zapewniajacy bezpieczne i higieniczne warunki udziatu w spotkaniu,
w szczegblnosci w obiekcie lub na terenie spetniajgcym wymagania ochrony
przeciwpozarowej, ochrony Srodowiska oraz warunki higieniczno-sanitarne,
okredlone w przepisach o ochronie przeciwpozarowej, ochronie $rodowiska
i Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.
3. Lokal dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia.
1. Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng podczas kazdego spotkania
dla wszystkich uczestnikéw sktadajaca sie z:
a. jednej przerwy kawowej, w tym:

e kawa czarna z ekspresu i/lub w termosach,
e herbata czarna oraz wrzgtek w termosach,
e woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,5 litra na osobeg,
e soki (dwa rodzaje) po 0,3 | na osobe,
e cukier, Smietanka do kawy, cytryna,
e owoce (3 rodzaje),
e dwa rodzaje ciasta — po dwa kawatki na osobe (1 kawatek 150 gram).
b. jednego obiadu, w tym kazdy obiad obejmuje:
e  zupe 300 ml kazda porcja (dwa rodzaje);
e mieso lub ryba na ciepto - 150 gram kazda porcja (trzy rodzaje

16. Ustuga gastronomiczna do wyboru);
dla wszystkich uczestnikow e zestaw surdwek ze Swiezych i/lub gotowanych warzyw - 150 gram
spotkania kazda porcja (trzy rodzaje);

e do dania gtdwnego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza, ryz, lub
frytki) — 200g;

e soki owocowe 0.3 | jedna porgja,

e wode mineralng 0.3 | jedna porcja.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania odpowiedniej liczby zastawy
adekwatnej do positku z wytgczeniem naczyn jednorazowego uzytku,

3. Positki winny posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkéw powinien stosowaé
Swieze produkty spozywcze.

4. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow, zgodnie
z zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajagcego menu oraz
zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do
sprawnego przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich
prac porzgdkowych po zakonczeniu spotkan.

Wykonawca jest zobowigzany do sporzadzenia sprawozdania (zatacznik nr 6

doumowy) z kazdego spotkania iprzekazania go Zamawiajgcemu wraz

z zatacznikami:

17. Sprawozdanie e faktura,

e lista obecnosci uczestnikdw wraz z potwierdzeniem odbioru cateringu
i materiatéw dydaktycznych,

e komplet materiatow dydaktycznych,

Projekt wspotfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014 - 2020,
Os priorytetowa 9 Solidarne spoteczeristwo, Dziatanie 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych, Poddziatanie 9.3.2 Rozwdéj ustug spotecznych



**

Eldrr‘ggzjzsekie =, WOJEWGDZTWO | PowiaT Unia Europejska | "
i &% KUJAWSKO-POMORSKIE K NAKIELSKI Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

* g%

e kserokopie imiennych zaswiadczen dla uczestnikow spotkania.

1. Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zamowienia oraz
zorientowanie na osiggniecie celu.

2. Doktadne ustalenia i decyzje dotyczace realizacji zamdwienia (takie jak

18. Wykonawca - szczegétowy harmonogram itp.) uzgadniane bedg pomiedzy Zamawiajacym

wymagania ogoblne a Wykonawca.

3. Wykonawcy okreslg telefony kontaktowe i adresy e-mail w celu dokonywania
innych ustalen niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania
zamoéwienia.

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania spotkan do przeprowadzenia
kontroli realizacji przedmiotu zamodwienia.

19. Dziatania kontrolne
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