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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/RwC/2018

Zakup i dostawa materiatéw edukacyjnych/dydaktycznych
w ramach projektu ,, Rodzina w Centrum 2” realizowanego i wspoétfinansowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko — Pomorskiego
na lata 2014-2020, w ramach osi priorytetowej 9 Solidarne spoteczeristwo
Dziatania 9.3 Rozwoj ustug zdrowotnych i spotecznych, Poddziatania 9.3.2 Rozwéj ustug spotecznych

. ZAMAWIAJACY

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nakle nad Notecig

tel. 5232517 20 fax 5232156 66

e-mail: info@pcpr-naklo.pl

strona internetowa: https://pcpr-naklo.rbip.mojregion.info/rodzina-w-centrum-ii/
REGON 093089594 NIP 558 17 04 922

Il. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng najpdzniej na dzien przed terminem sktadania ofert.
2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:

a) w zakresie procedur — Maria Magdalena Najdul: w dni robocze w godzinach pracy
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nakle nad Notecig, tj. od 07:30 do 15:30,
tel. 52 321 17 23; e-mail: maria.najdul@pcpr-naklo.pl

b) w sprawach merytorycznych — Maria Magdalena Najdul: w dni robocze w godzinach pracy
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nakle nad Notecig, tj. od 07:30 do 15:30,
tel. 52 321 17 23; e-mail: maria.najdul@pcpr-naklo.pl

IIl. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia na ustugi prowadzone z wytgczeniem stosowania ustawy
Prawo zamdwien publicznych — podstawa prawna art. 4 pkt 8 ustawy.

2. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020 z uwagi na fakt objecia przedmiotowego zamdwienia
dofinansowaniem z budzetu UE.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa materiatéw edukacyjnych/dydaktycznych w ramach
projektu ,Rodzina w Centrum 2” realizowanego i wspotfinansowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014-2020, w ramach osi
priorytetowej 9 Solidarne spoteczeistwo Dziatania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych,
Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych.

2. Wykonawca jest zobowigzany do zrealizowania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego, ktdre zostaty okreslone w zatgczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego.

3. Dostarczony przedmiot zamdwienia powinien by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad fizycznych
i prawnych.
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4. Wykonawca zobowigzany jest posiadaé wszelkie odpowiednie uprawnienia warunkujgce
prawidtowe wykonanie przedmiotu zamdwienia.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zapoznania sie z tresciag Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020 oraz zobowigzuje sie do wykonania
zamowienia zgodnie ze wskazanymi w ww. dokumencie zasadami.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia przedmiotowego postepowania
w przypadku, kiedy srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie niniejszego zamodwienia, nie zostang mu przyznane.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania w sytuacji, w ktérej cena oferty
najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote jakag Zamawiajagcy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamdwienia.

V. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy wymaga realizacji przedmiotu zamodwienia w ciggu 10 dni kalendarzowych
od podpisania umowy.

2. Miejsce dostawy zamodwienia to Powiatowe Centrum Pomoc Rodzinie w Nakle nad Notecig
ul. Dgbrowskiego 46, 89 - 100 Nakto nad Notecig.

3. Dostawa moze nastgpi¢ w dni robocze w godzinach od 8:00 do 15:00. Po uprzednim uzgodnieniu
terminu dostawy z Zamawiajgcym z wyprzedzeniem co najmniej 2 dni roboczych przed
planowanym terminem dostawy.

VI. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

Zamawiajgcy ustanawia w niniejszym postepowaniu warunki udziatu, ktérych spetnianie winien
wykaza¢ Wykonaweca ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia.

1. Warunek w zakresie posiadania odpowiednich uprawnien:

Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnego warunku w tym zakresie, chyba ze prawo naktada
obowigzek posiadania takich uprawnien.
Weryfikacja statusu Wykonawcy odbedzie sie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy o spetnieniu

warunkow udziatu w postepowaniu (wzdr oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania

ofertowego).

2. Warunek w zakresie doswiadczenia:
Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnego warunku w tym zakresie.
Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia (wzor oswiadczenia stanowi

Zatacznik _nr 3 do Zapytania ofertowego) potwierdzajgcego spetnianie warunku udziatu

W postepowaniu.

3. Warunek w zakresie zdolnosci ekonomicznej i finansowej:

Zamawiajgcy nie stawia w tym zakresie szczegdtowego opisu spetniania warunku udziatu
w postepowaniu. Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu nastgpi w oparciu o ztozone
przez Wykonawce do oferty oswiadczenie, potwierdzajace, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie przedmiotowego zamdwienia.
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Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia (wzér oSwiadczenia stanowi

Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego) potwierdzajgcego spetnianie warunku udziatu

W postepowaniu.

4. Oprdcz oswiadczenia, ktdrego wzdr stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego Wykonawca
winien ztozy¢ wraz z oferta:
— prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy Zatgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego;
— odpis wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

VIl. KRYTERIUM OCENY OFERT | OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium: cena oferty brutto — waga 100%

2. Oferta najkorzystniejsza rozumiana jest jako oferta kompletna pod wzgledem formalnym
zawierajgca najkorzystniejszg (najnizsza) cene.

3. Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wedtug podanego nizej wzoru:

P - taczna ocena oferty

najnizsza oferowana cena
P= x 100 pkt x 100%
cena badanej oferty

Vill. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w formie pisemnej (recznie, na maszynie lub w postaci
wydruku komputerowego) zapewniajgcej petng czytelnosc jej tresci.

2. Oferta oraz wszystkie zatgczniki do oferty stanowigce dokumenty i oswiadczenia Wykonawcy nie
moga by¢ ztozone w innym jezyku niz jezyk polski.

3. Oferta oraz dokumenty i oswiadczenia Wykonawcy muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub
inne osoby upowazinione do reprezentowania Wykonawcy. Przy czym w przypadku, gdy
Wykonawca upowaznit inne osoby do reprezentowania go w postepowaniu, Wykonawca sktada
wraz z ofertg oryginat petnomocnictwa do dziatania innych oséb w jego imieniu lub notarialnie
poswiadczony odpis petnomocnictwa.

4. Dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem, przez
Wykonawce lub inne osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w KANCELARII (parter) w siedzibie Zamawiajgcego
(pokéj nr 1 Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nakle nad Notecig przy
ul. Dgbrowskiego 46) do dnia 23.11.2018r. (wtagcznie) do godz. 9:00.

1) Na kopercie nalezy wskaza¢ oznaczenie Wykonawcy sktadajgcego oferte oraz zaadresowac
jak nizej:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nakle nad Notecig
ul. Dgbrowskiego 46, 89 — 100 Nakto nad Notecig
Oferta na zakup i dostawe materiatéw edukacyjnych/dydaktycznych
w ramach projektu ,Rodzina w Centrum 2”nie otwierac przed 23.11.2018 roku przed godz. 9:30
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2) Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako zwyktej
korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert po terminie okreslonym
w Zapytaniu ofertowym) ponosi Wykonawca.

3) Wykonawca na wniosek otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty.

4) Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie bez otwierania zwrécona Wykonawcy.

6. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23.11.2018r. o godz. 9:30, w siedzibie Zamawiajgcego - Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Nakle nad Notecig przy ul. Dgbrowskiego 46 — pokdj nr 2. Otwarcie
ofert jest jawne.

7. W przypadku gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym,
nie zawierajgcg wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, gdy dokumenty sg nieczytelne
lub w ofercie sg inne btedy Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin
na uzupetnienie oferty ze wskazaniem jej brakéw informujgc jednoczesnie, ze nie usuniecie
brakdw w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato tez odrzuceniem oferty jezeli wskutek
stwierdzonych bteddéw nie bedzie mozliwe dokonanie badania i oceny oferty.

IX. INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY:

1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiscie, e-mail lub poczta tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

2. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa w miejscu
i na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego (wzér umowy stanowi Zatgcznik nr 4
do Zapytania ofertowego).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w stosunku do tresci niniejszej oferty
w przypadkach wskazanych we wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 4 do niniejszego
Zapytania ofertowego.

4. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia
wysokosci srodkéw zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego zamdwienia.

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.

6. W postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg, osobiscie, faksem, pocztg lub drogg elektroniczna.

x

. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania do uzupetnienia dokumentéw.
W przypadku ich nieuzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w postepowaniu przy ocenie
i badaniu. Wezwanie do uzupetnienia dokumentu nastgpi jednokrotnie na etapie wstepnej oceny
ofert ztozonych w postepowaniu oraz odrebne wezwanie podczas oceny dokumentéw ztozonych
na wezwanie Zamawiajgcego, o ktdrym mowa w Rozdziale VI Zapytania ofertowego.
2. Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowac:
a) Wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw
b) Wezwanie do ztozenia dokumentow jesli nie zostaty one ztozone
c¢) Wezwanie do poprawienia dokumentow jezeli zawierajg one btedy.
3. Zamawiajacy wzywa do ztozenia petnomocnictwa w przypadku, w ktérym Wykonawca nie
przedtozyt tego dokumentu w ofercie lub przedtozony w ofercie dokument zawiera wady (wadliwe
petnomocnictwo).
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4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania sie do Wykonawcow o udzielenie wyjasnien
w zakresie tresci ztozonych przez nich ofert.

5. Zamawiajgcy nie rozpatruje oferty w stosunku do ktérej podczas badania i oceny stwierdzi
wystepowanie nastepujgcych okolicznosci:

a) Jejtresé nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

b) Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

c) Zawiera razaco niskg cene lub koszt — co zostato poprzedzone wczesniejszymi wyjasnieniami
Wykonawcy ztozonymi na wezwanie Zamawiajacego,

d) Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

e) Zawiera btedy w obliczeniu ceny,

f) Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

6. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawcom nie przystuguje prawo do skorzystania ze Srodkéw
ochrony prawnej przewidzianej przez ustawe Pzp z uwagi na fakt wylaczenia niniejszego
postepowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.

7. Zamawiajacy zastrzega prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku btedéw, ktérych poprawa
nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczen matematycznych
i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).

8. Wykonawca w celu wykazywania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu moze powotywac
sie na zasoby podmiotu trzeciego.

9. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

10.Wykonawca powotujgcy sie na zasoby podmiotu trzeciego winien zatgczy¢ stosowne zobowigzanie
tego podmiotu do udostepnienia mu odpowiednich zasobdéw, na ktére powotuje sie Wykonawca
w ofercie.

XI. INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

Zamawiajgcy informuje, ze:

1. administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy, tj. Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Nakle nad Notecia;

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie jest
Pan Daniel Karabasz e-mail: daniel.karabasz@pcpr-naklo.pl, tel. 517 922 968;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie zapytania
ofertowego pn. Zakup i dostawe materiatow edukacyjnych/dydaktycznych, w ramach projektu
,Rodzina w Centrum 2” realizowanego i wspotfinansowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014-2020, w ramach osi
priorytetowej 9 Solidarne spoteczeristwo Dziatania 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych,
Poddziatania 9.3.2 Rozwdj ustug spotecznych - postepowanie nr 4/RwC/2018;
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4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace zasad udostepniania
informacji publicznych ora art. 96 i n. ustawy Prawo zamdwien publicznych

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamodwienia
dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowien zawartej umowy
o dofinansowanie pomiedzy Zamawiajgcym a wtasciwym organem;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem zwigzanym z udziatem w zapytaniu ofertowym;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

i

posiada Pani/Pan:

* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ~skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Zapytaniem
ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.;

* na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO - prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

* wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

¢ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych wymaganiach majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. 2018 poz. 1025 t. j. ze zm.)

ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy

Zatagcznik nr 5 - Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014 - 2020,
O$ priorytetowa 9 Solidarne spoteczenstwo, Dziatanie 9.3 Rozwdj ustug zdrowotnych i spotecznych, Poddziatanie 9.3.2 Rozwdéj ustug spotecznych



