OGLOSZENIE O NABORZE NR 1/2017
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE — MtODSZEGO REFERENTA
W POWIATOWYM CENTRUM POMOCY RODZINIE W NAKLE NAD NOTECIA

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nakle nad Notecig ogtasza konkurs na stanowisko
MtODSZEGO REFERENTA
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Nakle nad Notecig
Wymiar etatu: 1
Na podstawie umowy o prace
Miejsce swiadczenia pracy: Nakto nad Notecia

1. Wymagania niezbedne okreslone w ustawie z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzgdowych ( t.j. Dz. U. 2016 p0z.902.):
1) posiadanie obywatelstwa polskiego,
2) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz publicznych,
3) niekaralnosc¢ za przestepstwa popetnione umysinie,
4) nieposzlakowana opinia,
5) wyksztatcenie wyzsze magisterskie prawnicze,
6) minimum roczny staz pracy,
7) doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z administracja publiczng,
8) znajomos$¢ przepisOw prawa - ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej, ustawy,
ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy kodeks postepowania administracyjnego.

2.  Wymagania dodatkowe:
1) dobra znajomosé programu komputerowego MS Excel,
2) znajomos¢ obstugi serwisow informacji prawne;j,
3) doktadnosé, obowigzkowosé,
4) sumiennos¢, punktualnosé;
5) umiejetnos¢ pracy w zespole;
6) stan zdrowia umozliwiajgcy zatrudnienie na w/w stanowisku

3 Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

1) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych,

2) realizacja postanowien sgdu dot. umieszczania dzieci w rodzinach zastepczych, rodzinnych
domach dziecka i placéwkach opiekunczo-wychowawczych, przygotowanie rodzin zastepczych i
prowadzgcych rodzinne domy dziecka na przyjecie dzieci;

3) ustalanie Swiadczen pienieznych dot. dzieci z terenu powiatu umieszczonych w rodzinach
zastepczych, rodzinnych domach dziecka i placéwkach opiekuriczo-wychowawczych, rodzinach
pomocowych, sporzgdzanie list wyptat i naliczanie wynagrodzen dla zawodowych rodzin
zastepczych i prowadzacych rodzinne domy dziecka;

4) przygotowywanie porozumien w zakresie finansowania pobytu dzieci w rodzinach zastepczych,
rodzinnych domach dziecka i placowkach opiekunczo-wychowawczych,

5) prowadzenie sprawozdawczosci z wykonywanych zadan i administrowanie systemem
informatycznym ,OU POMOST/g SAC;

6) organizowanie i podejmowanie dziatan w zakresie ochrony tajemnicy stuzbowej w zwigzku
z wykonywang pracg;

7) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu i Zarzadu z zakresu dziatania Zespotu oraz
zarzadzen Dyrektora Centrum;

8) prowadzenie innych zadan zleconych przez Dyrektora Centrum.

3. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (prosimy o podanie aktualnego nr telefonu),
2) list motywacyjny,
3) kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie,
4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe (zatrudnienie),




5) oswiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwa popetnione umysinie,

6) kopia dowodu osobistego,

7) inne dodatkowe dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i umiejetnosci.

4. Informacja dotyczgca wskaznika zatrudnienia 0oséb niepetnosprawnych w jednostce:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Nakle nad Notecig, w rozumieniu
przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych
wynosit powyzej 6%.

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Nakle nad Notecig, pokdj nr 1 lub poczty na adres ul. Dgbrowskiego 46, 89-100 Nakto nad Notecig z dopiskiem
,Oferta zatrudnienia — miodszy referent w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie” w nieprzekraczalnym
terminie do 5 kwietnia 2017r. Decyduje data wptywu do Centrum.

Aplikacje ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Osoby spetniajgce warunki formalne, o planowanym terminie postepowania kwalifikacyjnego zostang
powiadomione telefonicznie 6 kwietnia br. w godzinach 9%° — 14% Planujemy, iz ewentualne rozmowy
kwalifikacyjne i pisemny sprawdzian wiadomosci odbedzie sie 7 kwietnia 2017.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Powiatu Nakielskiego — https://pcpr-naklo.rbip.mojregion.info, w zaktadce PRACA oraz na tablicy
ogtoszen w Powiatowym Centrum Pomocy Rodziny w Nakle nad Notecia.

Dodatkowe informacje pod nr tel. 52 3251722

Dokumenty aplikacyjne: zyciorys i list motywacyjny winny by¢ opatrzone klauzulg (z podpisem): ,Wyrazam
zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy, w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.].
Dz. U.2015 poz. 2135).

Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Nakle nad Notecig
Sebastian Hatas



